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Uvod

Vazena sle¢no, vazeny pane,

nasim cilem je pfispet k vychové absolventa, ktery dokaze sluSnym zplsobem vyjadfit a zdivodnit
svoje nazory a aktivné se tak zapojit do Zivota spolecnosti. Ve skole by mél ziskat nejen ocekavané
védomosti a dovednosti, ale m¢l by se také naucit samostatnosti, zodpovédnosti za svad vlastni
rozhodnuti, dovednosti spoleCenského chovani, kulturniho vyjadfovani a dodrzovéani nastavenych
pravidel. Soucasné by se mél ucit odolnosti, optimismu, schopnosti ustavat obtizné situace a zvladat
nepfiznivé podminky. Jedna se o dovednosti, které maji v realit¢ soucasné¢ho svéta nezastupitelnou
ulohu.

K tomuto cili se snazime pfispét vytvorenim piijjemného prostiedi Skoly jako centra setkdvani a
diskuse mezi zaky, pedagogy i jejich zadkonnymi zastupci. Proto vyucujici usiluji o uplatiovani
takovych forem pedagogického piisobeni, ktera povzbuzuji zaky v jejich pozitivnim vyvoji.

Ocekavanych vysledkli vzdélavani vsak mizeme dosahnout pouze za predpokladu vaseho aktivniho
zapojeni se do vyuky, samostatnym premyslenim a vlastni pili. Nebudte proto jen pasivnim piijem-
cem informaci a dat, ale stante se i aktivnim partnerem ve vyucovani.

Vzdy se chovejte tak, abyste svym jednanim nepoSkozovali jméno své, dobré jméno svych zékon-
nych zastupcti, ani jmeéno sve skoly. VaSe chovani, spoluprace se zakonnymi zéstupci, uciteli a
ostatnimi pracovniky $koly musi byt vysledkem vzéjemné dohody a respektu.

VSichni usilujme o dodrZovani zakladnich spolecenskych pravidel:

* Pokud jsme vstoupili, pozdravme. Zdravme se s ismévem.

* Pokud odchazime, rozlu¢me se.

* Pokud néco chceme, poprosme.

* Pokud néco dostaneme, podékujme.

* Neskakejme si do fec€i, kazdy ma pravo vyjadfit svlij nazor.

* Nikoho neponizujme a nikomu neubliZzujme — jen slaboch a zbabélec potiebuje ukazovat svoji silu.
* Neni¢me véci; kazda véc, ktera slouzila nam, miize slouzit i ostatnim.

* Mluvme pravdu; lez a pomluva ndm ptatele ani tictu neziska.

* Vazme si sami sebe, ale 1 druhych. V Zivoté je to dulezité.

* NaSe svoboda je vymezena hranici svobody druhého ¢lovéka, proto tuto mez svévolné nepiekracujme.
* Nebojme se pfekonavat prekazky, nebojme se netispéchu.

» Mate-li studijni ¢i osobni problém a dodrzujete-li dana pravidla, radi vam pomiize.

Skola ma i povinnosti a F4d, ktery musime dodrZovat.

Do skoly chod'te v¢as a pravidelné.

Pti vyu€ovani nevyrusujte, aktivné se t€astnéte prace v hodiné a udrzujete své misto v poradku.

V prostorach Skoly, v jejim aredlu, na externich pracoviStich a na akcich potfaddanych Skolou pliite
pokyny pedagogickych pracovniki Skoly ¢1 osob povéfenych dozorem.

Budete-li plnit svoje povinnosti, budete pii vyuce aktivni, budete sami chtit, bude se vam prace dafit.
Bude-1i se vam prace dafit, budete ve Skole spokojeni a budete do skoly chodit radi.

To, jak se vam bude dafit, hodn¢ zalezi prave na vés.

Piejeme vam hodné tspéchti!
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1. VSeobecna ustanoveni

1.1. U&innost

Skolni tad je z&kladnim pravnim dokumentem, ktery upravuje podminky pro efektivni realizaci vy-
chovy a vzdé€lavani a stanovuje prava a povinnosti zakt, jejich zdkonnych zéastupcti a prava a povin-
nosti viech pedagogickych pracovniki. Ugelem $kolniho fadu je stanovit pravidla pro:

a) vytvareni takovych podminek pro vyucovani, aby si zaci v prub€hu studia osvojili védomosti,
dovednosti a moralni vlastnosti potfebné pro své budouci povolani,

b) vytvareni podminek pro bezpecné a zdravé prostiedi v prubéhu pobytu zaki ve skole,

¢) zajistovani bezproblémového provozu a funk¢niho vnitiniho rezimu skoly,

d) zajisténi organizace vyuky v pfipadé mimoradnych opatfeni, kterymi je znemoznéna osobni pfitom-
nost zakl ve skole.

1.2. Rozsah pouziti
Skolni tad je urcen pro vnitini potiebu Hotelové Skoly Hradec Kralové, s.r.o.

1.3. Obecna pravidla

a) zaci Skoly jsou prukaznym zpusobem seznameni s obsahem $kolniho fadu,

b) vSichni Zaci a pedagogicti pracovnici §koly jsou povinni plnit Skolni fad,

¢) nerespektovani ustanoveni $kolniho fadu je feSeno uplatnénim nékterych z dale uvedenych vychov-
nych opatieni, nebo ndvrhem na snizenou znamku z chovani,

d) k navrhovanym vychovnym opatienim se vyjadiuji ¢lenové pedagogické rady skoly,

e) ve skole neni povolena ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace,

f) ve skole neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, reklama a prodej
vyrobkl ohrozujicich zdravi, psychicky nebo mordlni vyvoj zaki, nebo ohroZujici ¢1 poSkozujici
Zivotni prostiedi.

2. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pred socialné patologickymi
jevy, projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili

2.1. Zaci maji pravo

a) na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, na ochranu pted
socialné patologickymi jevy a ndvykovymi latkami, kterymi se rozumi alkohol, tabdk, omamné a
psychotropni latky a jiné latky s psychotropnimi G¢inky, jejichz uzivani muze vést nebo se podilet na
vzniku a rozvoji duSevnich poruch a poruch chovani,

b) na poskytnuti pomoci v piipadé, ze se ocitne v nesnazich, nebo ma né&jaké vazné problémy,

C) na ochranu pted vS§emi formami sexualniho zneuzivani, Sikanovanim a pted kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami.

2.2. Zaci jsou povinni

a) dodrzovat piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, neohroZovat zdravi a bezpec-
nost vlastni ani ostatnich osob, dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni
a hygienicka opatieni,

b) oznamit pedagogickému pracovnikovi skoly projevy chovani spoluzaku, které by mohly byt chapa-
ny jako jakakoliv forma Sikany.

2.3. Zakim je zakazano

a) vnaset do skoly navykové latky, nebo takové latky, které napodobuji jejich tvar, vzhled, nebo evo-

kuji jejich chut’ (vztahuje se tedy i na elektronické cigarety, Stiupaci a zvykaci tabdk, nikotinové sacky,

koku, kratom, nealkoholické pivo, atd., dale jen ,,navykové latky*); tento zakaz se vztahuje i na Skolni

pozemek, veskeré mimosk. aktivity, ¢innosti organizované Skolou (kurzy, exkurze, vylety, praxe, atd.),
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b) uzivat, poZzivat v prostorach Skoly navykové latky a ve Skole s nimi manipulovat (nabizet, podavat,
zprostiedkovavat, prodavat, opatifovat, piechovavat a vstupovat pod jejich vlivem do $koly).
V piipadé podezieni na jejich poziti (uziti) Zakem je kazdy vyucujici povinen 0 takovém chovani
vyrozumét vedeni $koly. Skola poté tuto skute¢nost ohlasi zakonnému zastupci zéka, pfipadné organu
socialné-pravni ochrany déti (OSPOD).
V piipad¢ dtivodného podezieni na distribuci ndvykovych latek zakem Skoly, jejich vyskytu v prosto-
rach skoly, nebo jejich piechovavani zakem skoly, $kola tento skutek oznami policejnimu organu.
Orientatnimu vySetfeni, pfipadné odbornému I¢kaiskému vySetfeni (testovani), je v ptipad¢
divodného podezieni z ovlivnéni navykové latky povinna se podrobit osoba mladsi 18 let. Orientacni
vysetieni je opravnén provést piislusnik Policie CR nebo piislusnik méstské policie. Pokud se Zak na
jejich vyzvu odmitne testu nebo I¢kaiskému vySetieni podrobit, hledi se na né&j jako by navykovou
latku uzil.
Poruseni SR ve vyse uvedenych bodech bude $kola fesit individualng dle zdvaznosti a zakovi mbze byt
uloZeno nékteré z vychovnych opatieni.
€) nosit do Skoly zbrané a jakékoliv nebezpecné predméty, kterymi lze ucinit utok proti télu
daraznéj$im (bodné, secné, fezné zbrané, ¢i predméty); osoba se stielnou zbrani, ¢i jinym nebezpec-
nym predmétem je povinna Skolu neprodlené opustit,
d) chovat se a jednat takovym zptsobem, ktery by mohl byt chapan jako jakakoli forma Sikanovani
(viz.: odst. 3.6., pism. d).
e) nosit do Skoly nabozenské symboly s vyjimkou jejich noSeni z divodu viry v ramci stdtem uznanych
naboZenstvi a registrovanych cirkvi
f) sifit ve Skole, na vefejnosti, na socidlnich sitich 1zi, nepravdy, pomluvy, neovétené, ¢i poplasné
zpravy
3. Podrobnosti o vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve $kole
3.1. Prava a povinnosti Zaku
3.1.1. Zaci maji pravo
a) na vzdélani dle Skolniho vzdélavaciho programu a Gi¢ast ve vyuce podle rozvrhu hodin,
b) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani, pfipadné poradenskou ¢innost Skolniho
poradenského pracoviste
C) na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni, moralni a
socialni rozvoj, ma pravo na ochranu pted informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a nevhod-
né ovlivituji jeho moralku,
d) na vyjadieni vlastniho nazoru ve vécech, které se tykaji jejich vzdélavani,
(Sveé nazory maji pravo sdélit tiidnimu uciteli, ostatnim vyucujicim, vychovnému poradci, vedeni Sko-
ly. Jejich nazorim je dana nalezita vaha za predpokladu, Ze svij nazor vyjadiuji pfimétenou formou,
ktera neodporuje zdsadam sluSnosti. Pfipadné podnéty zakt jsou feSeny dle jejich obsahu a zdvaznosti
S prislusnym vyucujicim, tfidnim ucitelem nebo vedenim skoly bez zbytecného odkladu.)
e) vyzadat si pomoc vyucujiciho v pfipadé€, Ze neporozumi u¢ivu ¢i pottebuje doplnit své znalosti,
f) na zvlastni péci v odtivodnénych ptipadech (v ptipadé jakéhokoliv druhu onemocnéni, zdravotniho
postizeni, v piipadé mimotadnych schopnosti a talentu),
g) na pomoc V piipadé akutniho zhorSeni zdravotniho stavu — informovani zakonného zastupce, ptivo-
lani PP, dohled dospélé osoby
h) na pobyt ve zdravém prostiedi,
ch) na stravovani ve $kolni jideIné za podminek stanovenych ,,Provoznim fadem jidelny*,
i) volit a byt volen do $kolské rady, je-li zletily,
J) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku (studentska rada), volit a byt do nich volen,
K) Gi¢astnit se zahrani¢nich praxi za Skolou stanovenych podminek,
I) zGcastnovat se zajmové Cinnosti, Skolnich akci, exkurzi, atd., za stanovenych podminek a povinnosti
plnéni pokynii povefenych pedagogickych pracovniki.
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3.1.2. Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skoly, fadn¢ se vzdélavat, plnit tkoly ulozené pedagogickymi pracovniky,
piipadné dal§imi zamé&stnanci $koly, vydané v souladu s pravnimi piedpisy a SR, dodrzovat Skolni fad
a dalsi platné vnitini piedpisy Skoly,

b) chovat se slusné a ohleduplné ke spoluzakim, vSem pracovnikiim $koly a vyjadfovat se kulturné;
chovani, jednani a vzhled zaka je upraven v provoznim fadu pro praktickou vyuku pfedmétta TOS,
TPP, provozniho fadu kuchyné a kavarny, provoz. fady uceben, vnitinim ¥adu jidelny a zasadach konani praxi.
¢) Vv prubéhu vyucovaciho dne byt ve skole upraven v souladu se zakladnimi spole¢enskymi pravidly,
specifikovanymi v dokumentu ,,Pravidla pro oblékani zaku ve $kole,

d) pfezouvat se (v prub&hu teoretické vyuky se ve $kole pohybovat pouze v ,,pantoflich®)

e) sledovat kazdodenn¢ nasténku s informacemi (suplovani, rozvrh, informace o praktickém vyucova-
ni, praxich atd.). Za informace v systému Bakalafi ziskané prostiednictvim mobilni aplikace nemuze
nést §kola zodpovédnost, protoze je pouze jeho uzivatelem. Tyka se zejména SUPLOVANI.

f) aktivné se ucCastnit vzd€lavaci, vychovné, ptipadné jiné ¢innosti Skoly v celém rozsahu napla-
novanych vyucovacich hodin, programu vychovné prace ¢i jiné ¢innosti,

g) zodpovédné se piipravovat na vyucovani a mit vypracované ukoly zadané vyucujicimi,

h) dodrzovat vyucovaci dobu, pfed zacatkem vyucovani musi byt zak na svém misté pfipraven na vyu-
¢ovani, v pribchu vyucovani nesmi toto misto opustit bez souhlasu vyucujiciho, na konci vyucovaci
hodiny vyckaji zaci na pokyn ucitele k ukonceni hodiny - je-li zaku povolen pozdni pfijezd na
vyucovani, nesmi po prichodu do tiidy nijak narusovat vyuku,

ch) zapisovat si do sesitu a vést sesit dle pokynu vyucujiciho piislusného predmétu,

i) pied vyukou TPP, TOS, TEV a ODV u kadefnic si uzamknout cennosti, ozdobné piedmé&ty, mobilni
telefony, pro ¢innost nevhodné a nebezpecné predméty do svych Satnich skiingk,

J) pti vSech akcich potfadanych skolou se fidit pokyny pedagogickych pracovnikil, chovat se slusné a
v souladu se Skolnim fadem,

K) ti¢astnit se mimoskolnich aktivit, na které se dobrovolné ptihlasil,

I) bez zbyte¢ného odkladu informovat Skolu dohodnutym zptisobem o zméné zdravotni zptsobilosti,
zdravotnich potizich, nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani, soucasné 1 o vSech zménach jiz nahlaSenych osobnich dat, oznamovat Skole udaje nezbyt-
né pro Skolni matriku,

m) dokladat dtivody své nepiitomnosti ve vyucovani v souladu s ustanovenimi $kolniho fadu.

3.1.3. Zakiam je zakazano

a) chodit v prostorach skoly neptezuti,

b) napovidat pfi zkouSeni, opisovat pii pisemnych zkouskach a pouzivat nedovolenych pomicek,

c) pouzivat mobilni telefony a podobnou techniku, ktera je schopna uskute¢tiovat hlasové hovory a
pofizovat audio a video zaznamy V dob¢€ vyuky, bez svoleni odpovédného pedagogického pracovnika,
pokud Zak takovou techniku do Skoly pfinese, musi byt pii vyu€ovaci hodin¢ vzdy vypnuta a uloZzena
V taSce, neni-li pedagogickym pracovnikem urc¢eno jinak,

d) potizovat fotografie, videozaznamy a audio zdznamy prostfednictvim jakékoliv techniky v dobé
vyu€ovani, umistovat jakékoliv zaznamy z prostfedi Skoly na webové stranky, ¢i socidlni sité, bez
ptedchoziho souhlasu skoly,

e) opravovat nebo zasahovat do jakychkoli elektrickych spotiebicu,

f) svévolné opravovat nebo piemist'ovat zafizeni a inventaf skoly,

g) bez piedchoziho souhlasu pedagogického pracovnika Skoly vodit do prostor Skoly cizi osoby;
nedodrzeni zékazli uvedenych vbodech a) az g) mize byt divodem pro udéleni néckterého
z kazenskych opatieni.
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3.2. Pravidla chovani béhem ucebniho dne

3.2.1. Zaci jsou povinni

a) dodrzovat z&sady kulturniho chovani, zdravit ucitele, zaméstnance a jiné dosp€lé osoby pozdravem
,Dobry den*“ a ,,Na shledanou®,

b) vyucujici oslovovat: ,,pane uciteli, pane inZzenyre, pane magistfe, pane kuchafi, Skolniku, .....“,
C) pfi ptichodu dospé€lé osoby do uéebny pozdravit povstanim,

d) v ufebné zaujimat mista dana zasedacim poradkem nebo zplsobem, ktery ur¢i vyucujici prislus-
ného predmétu,

e) aktivné se Gcastnit vyucovani a nenarusovat prib¢h vyucovacich hodin,

) po skonéeni vyuc¢ovani zanechat své misto v Cistoté a poradku,

g) areal Skoly z bezpecnostnich diivodi opoustét pouze o poledni piestavce nebo volné hodiné dané
rozvrhem; ve vazném piipadé pak pouze se svolenim povéieného pedagogického pracovnika Skoly;
Skolu opoustéji vzdy na vlastni nebezpeci,

h) pti pfesunu tfidy mimo budovu $koly piechazet pod vedenim pedagogického pracovnika skoly;
vyjimkou je pfesun na vyuku sportovni vychovy, v tomto piipad¢é se ptresunuji bez dozoru pedago-
gického pracovnika a na vlastni nebezpeci,

ch) nést zodpovédnost za své studijni vysledky a chovani.

3.2.2. T¥idni sluzba je povinna

a) v pripad¢, Ze se vyucujici nedostavi do tiidy do 5 minut po zvonéni na hodinu, vyhledat vyucu-
jiciho a slusnou formou ho na tuto skute¢nost upozornit; v piipad¢, Ze je tento vyucujici nepfitomen,
oznamit situaci v sekretariatu skoly,

b) dle potieby v pribéhu vyucovani mazat tabuli, pfipadné zaviit okna a zhasnhout svétla, atd.,

c) kontrolovat pofadek ve tfidé mimo vyucovaci hodiny; zaky, kteti ptipadny nepofadek zpusobuji,
vyzvat K zajisténi napravy, pokud neuposlechnou, zajistit poradek a situaci oznamit tfidnimu uciteli,

d) po skonéeni posledni vyucovaci hodiny odejit ze tiidy posledni a odstranit nedostatky - uvést téidu
do bezvadného potadku, tzn.:

- zkontrolovat uzavieni oken, zhasnuti svétel a zavieni vodovodnich kohoutku, ¢isté smazat tabuli,

- zkontrolovat, ptipadné odstranit nepotadek v lavicich a na podlaze,

e) po ukonceni praci Si vyucujici, ktery vyucoval v dané tfidé posledni vyucovaci hodinu, osobné pte-
vezme tfidu v bezvadném stavu a poté sluzbu uvolni.

3.3. Dochazka do Skoly a omlouvani nepiitomnosti

a) zékladni povinnosti Zéka je dochéazet do Skoly pravidelné a v€as podle stanoveného rozvrhu hodin a
zucCastiiovat se vyucovani ve vSech povinnych, vybranych volitelnych a nepovinnych predmétech,

b) nemuize-li se Zak zacastnit vyuCovani nebo ¢innosti potddanych Skolou z divodii pfedem zndmych,
pozada zakonny zastupce Zaka nebo zletily zak tfidniho ucitele pfedem o uvolnéni prostiednictvim
informac¢niho systému Bakalafi; o uvolnéni delSim neZ jeden den rozhodne feditel Skoly, o uvolnéni
zdka nejvySe na jeden den rozhodne tfidni ucitel; Vv pfipadé spoleCenské, kulturni ¢i sportovni
reprezentace uvoliuje zéka feditel skoly; musi-li zak odejit ze Skoly v pribéhu vyucovaciho dne, je
zakonny zastupce Zaka nebo zletily Zak povinen vzdy pfedem informovat tfidniho ucitele prostied-
nictvim informacniho systému Bakalafi,

¢) nemize-li se zak zucastnit vyucovani z diivodl pfedem nezndmych, je zdkonny zastupce zaka nebo
zletily zak povinen tfidnimu uciteli neprodlené, (nejpozdeji vsak do tii kalendarnich dnti od pocatku
nepiitomnosti zaka) oznamit dtvod nepfitomnosti prostfednictvim systému Bakalafi; zanechavani
vzkazii u jinych osob se nepovazuje za dolozeni diivodi nepiitomnosti dle Skolniho fadu,

d) po skonceni absence je Zak povinen se neprodlené (tzn. v den ptichodu do skoly, nejpozdéji vSak do
tii kalendarnich dnti) omluvit tfidnimu uciteli v systému Bakalafi (za nezletilého zaka provede omluvu
jeho zakonny zastupce; zletily zak svoji nepfitomnost omlouva sam); v piipadé nefunk¢nosti systému
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Bakalafi omlouva zakonny zastupce nezletilého zaka, ¢i zletily zak absenci osobné, nebo telefonicky u
tiidniho ucitele, omluvu v systému Bakalafi doplni neprodlené, jakmile to systém umozni,

e) neptedlozi-li zakonny zastupce zaka nebo zletily zak omluvu do tfi kalendarnich dnt, mize byt tato
absence povazovana za neomluvenou. Konkrétni postup stanovuje ,,Pokyn feditele skoly*.

) pokud zletily zak, nebo zdkonny zastupce nezletilého zaka zada o omluveni absence z ,,rodinnych
davodu“, zada, pokud to lze, pfedem,

g) jestlize se zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnli vyucovani a jeho netcast neni omlu-
vena, vyzve ho feditel Skoly pisemné, aby neprodlen¢ dolozil diivody své nepfitomnosti, nebo bude
situaci povazovat, jako by studia zanechal,

h) pokud se cizinec neucastni vyucovani nepietrzit¢ po dobu nejméné 60 vyucovacich dnd, nedolozi
duvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem a ani po nasledné
pisemné vyzvé feditele §koly zaslané na posledni znamou adresu ZZ cizince ve lhité 15 dnd ode dne
odeslani vyzvy nesd¢li, ze bude i nadale navstévovat danou $kolu, pfestava byt dnem nasledujicim po
uplynuti této doby zdkem skoly,

ch) zak je povinen zajistit si 1ékaiské vySetieni v dobé mimo vyucovani - nelze-li takto vyjimecné pos-
tupovat, je povinen jiny zpusob feSeni piedem projednat s tiidnim ucitelem (pfipadné prostiednictvim
zakonného zastupce); 1ékarské vySetfeni neni automaticky divodem k celodenni absenci zaka, v pii-
padég, Ze zak neni nemocen, dostavi se po vySetfeni do Skoly a zapoji se do vyu€ovani,

1) pozdni pfichod do vyucovani z viny zéka bude omluven max. 2x za pololeti; pozdni ptichod do
hodiny se z divodu naruSovani vyuky eviduje jako absence v celé vyucovaci hoding,

J) je-li Zak neptitomen na vice nez 20 % vyuky v pfedmétu za kazdé pololeti, kona z takového pied-
métu doplitkovou zkousku Vv piipadech a zptisobem uvedenym v Pokynu feditele Skoly ¢. 3,

K) onemocni-li zak nebo se dostane do styku s infek¢éni chorobou, oznami to (u nezletilych zaku
zakonny zastupce) neprodlené tediteli Skoly; takovy Zadk se mlZe uc€astnit vyu€ovani jen po rozhod-
nuti ptislusného osettujiciho lIékaie, nebo KHS,

I) kazda absence bez dodrzeni uvedeného postupu miize byt povazovana za neomluvenou,

m) nenastoupi-li zak na pfedem naplanovanou ucebni praxi dle rozpisu, nebo ji nesplni v plném roz-
sahu, je povinen svou omluvu doloZit 1ékatskou zpravou o své zdravotni neschopnosti praxi absol-
vovat; v obou vySe uvedenych piipadech je zdk povinen informovat o takové situaci tfidniho ucitele a
poveteného pracovnika Skoly (véetné situace, Ze lékat zdkovi odmitl vystavit 1€katskou zpravu o
vySetfeni) neprodlené tak, aby ten mohl zajistit ndhradu — nerespektovani ohlasovaci povinnosti mtize
byt chapano jako nerespektovani skolniho fadu; pracovnik povéfeny omlouvanim nepiitomnosti zaki
na praxich je na kazdy Skolni rok stanoven ,,Pokynem feditele Skoly*.

3.3.1 Organizace rezimu omlouvani absence

Z vyuky se zaci omlouvaji v souladu se znénim Skolniho fadu, vyhradné u tiidniho uitele v systému
Bakalafi, osobné nebo telefonicky, bez zbyte¢ného odkladu.

Z ucasti na ucebnich a odbornych praxich se zaci omlouvaji v souladu se znénim Skolniho téadu,
vyhradné u povétené¢ho pracovnika Skoly osobné, v dob¢ od 10:00 do 14:30 hodin, nebo telefonicky,
bez zbytecného odkladu, na stanoveném telefonnim cisle. V piipad¢ jeho nepiitomnosti je pro
omlouvani uréen zastupce. Podrobnosti reZimu omlouvéni jsou stanoveny vV Pokynu feditele Skoly
pro ptislusny skolni rok.

3.4. Re$eni neomluvené nepiitomnosti a jeji prevence

3.4.1. Prevence

a) dobu a zpusob uvoliiovani zaka z vyucovani stanovi $kolni fad,

b) v piipadé podezieni o nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho divod nepiitomnosti zdka se muze
teditel Skoly nebo jim povéteny pracovnik obréatit v této véci na zakonného zastupce zaka, nebo poza-
dat o spolupréci lékare, ¢i vécné prislusny spravni organ,
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C) na prevenci zaskolactvi se podili téidni uéitel a vychovny poradce, metodik prevence ve spolupraci
S ostatnimi uciteli a zdkonnymi zastupci zéka.

3.4.2. Omlouvani absence, FeSeni neomluvené nepiitomnosti

a) nepfitomnost ve vyucovani je omlouvana v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy, $kolnim fadem a
pokyny feditele Skoly,

b) neomluvenou a zvySenou omluvenou nepiitomnost zaka ve vyucovani tfidni uéitel vyhodnocuje a
eviduje ke konci kazdého Ctvrtleti Skolniho roku,

C) pokud to povazuje skola za nezbytné, miize pozadovat jako soucast omluvenky zakonného zastupce
nezletilého zdka nebo zletilého zaka doloZeni jeho nepiitomnosti ze zdravotnich davodd lékatem,
pozadavku na lékaiské potvrzeni predchazi jednani se zdkonnym zastupcem zéka nebo zletilym
zakem, jehoz vystupem bude mimo jiné pisemny pozadavek Skoly na dokladani nepfitomnosti
1ékatskym potvrzenim,

d) povazuje-li to feditel Skoly za nutné, miize pozadat v zajmu zjisténi pravé piiciny zaskolactvi Zaka a
jejiho odstranéni o spolupraci odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popf.
organy socialné-pravni ochrany déti,

e) zvySena omluvend a neomluvend neucast ve vyuce za $kolni rok je feSena v souladu s ustanovenimi
uvedenymi v pokynu feditele Skoly,

3.5. Vychovna opatieni

a) vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly, nebo jind ocenéni a kazeniska opatieni; kazeiiskym opatie-
nim je podminéné vylouceni, vylouceni Zaka a dalsi kdzenské opatfeni, kterd nemaji pravni duasledky
pro zaka; vychovna opatfeni mtze udélit feditel, tfidni ucitel nebo feditelem povéieny pedagogicky
pracovnik,

b) pochvaly a jina ocenéni se ud€luji za ptikladny ptistup ke studiu, ptikladné chovani, vzornou repre-
zentaci Skoly, ¢i dalsi skutky, které si zaslouzi ocenéni,

1. pochvala TU - udéluje tiidni uditel,

2. pochvala RS - udéluje feditel $koly sam, nebo na navrh ttidniho ugitele, &i povéieného pedagogic-
kého pracovnika Skoly,

c) provini-li se zak proti skolnimu fadu nebo jinym zptisobem, mohou mu byt ulozena néktera z nasle-
dujicich kazenskych opatieni, kazeniska opatieni jsou uplatiovana predev§im v piipadech porusovani
Skolniho fadu a neomluvené absence ve vyu€ovani, s platnosti na cely Skolni rok:

1. napomenuti TU — uklada t¥idni ucitel, nebo feditelem $koly povéieny pedagogicky pracovnik

2. diitka TU - uklada tfidni ucitel, nebo feditelem skoly povéteny pedagogicky pracovnik

3. diitka RS - uklada feditel skoly,

4. navrh na podminéné vylouéeni (se stanovenou zkusebni lhitou) nebo vylouceni ze studia — navr-
huje feditel skoly a informuje pedagogickou radu.

Udéleni pochvaly, ¢i uloZeni vychovného opatifeni navrhovatel vzdy pfedem projedna v peda-gogické
radé.

Reditel $koly, tiidni u¢itel nebo feditelem §koly povéfeny pedagogicky pracovnik neprodlené oznami
udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo uloZeni kazeiiského opatfeni a jeho divody Zdkovi a
zakonnému zastupci nezletilého Zaka.

Reditelem povéieny pedagogicky pracovnik pro uéel feseni vychovnych opatteni je vychovny porad-
ce/vychovna poradkyné.

3.6 Diivody navrhu na podminéné vylouceni nebo vylouceni Zika ze $§koly
a) dopusti-li se kradeze, b) porusi-li zakazy dle kapitoly 2., odst. 2.3, a), b), c), d) dopusti-li se trest-
niho jednani,
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d) dopusti-li se jakékoli formy Sikany (verbalni, fyzické, aktivni ¢i pasivni), tedy chovani, jehoz zame-
rem je ublizit jedinci, ohrozit nebo zastraSovat jiného zaka, skupinu zakd, pracovnika Skoly, kterym
mize byt napt. cilené, pfipadné opakované uziti nasili jedincem nebo skupinou viéi jedinci ¢i skupiné
zaka, kteti se neumi nebo z nejriiznéjSich davodi nemohou brénit a to jak fyzickych utoka v podobé
biti, vydiréni, loupezi, poskozovani véci druhé osobé, tak i utoky slovni v podobé nadavek, pomluv,
vyhrozovani ¢i poniZzovani, v€etné sexualniho obtézovani, napadného prehlizeni a ignorovani zaka ¢i
zak tfidni nebo jinou skupinou spoluzaki, véetné kybersikany, tj. vyuzitim modernich technologii,
jako jsou mobilni telefony, fotoaparaty, kamery a internet pro napi. nahrani ponizujicich situaci a je-
jich rozesildni pomoci telefonu ¢i pies internet,

e) zvlasté hrubého opakovaného slovniho a umysiného fyzického utoku vuéi jinému zakovi, nebo
zaméstnanci $koly (hodnoti se jako zvlasté zavazné zamérné poruseni zdkona ¢. 561/2004 Sb., § 31),

f) opakované neplni své studijni povinnosti,

g) opakované se dopousti i méné zavaznych ptestupki proti Skolnimu fadu, pficemz snaha Skoly o
jejich feSeni neptindsi napravu,

h) opakované neomluvené nenastoupi na praktické pracovisté dle planu praxi, nebo opakované neres-
pektuje pravidla pro vykon praxe,

J) vykazuje zvysenou neomluvenou absenci v souctu od 21 hodin, resp. 31 hodin.

Vychovna opatfeni se udéluji dle zdvaznosti provinéni zaka, pficemz neni nutné dodrzovat uvedenou
posloupnost téchto opatieni.

4. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

Zakovy védomosti, dovednosti, uroven mysleni a vyjadfovani, tvofivost, schopnost uplatnit poznatky, snahu,
postoje, chovani atd. se zjist'uji soustavnym sledovanim aktivity, pozornosti, usili a pe¢livosti v ho-
ding, rozhovorem, analyzou vysledkl Cinnosti zaka, zkouSenim (Gstni, pisemné, praktické, indivi-
dualni, skupinové atd.).

Jednotliva hodnoceni zaznamenava ucitel do informaéniho systému $koly nejméné 1x tydné, ktery je
zaktim a zdkonnym zéastupctum pfistupny v informacnim systému Bakalafi.

Cilem kazdého hodnoceni je poskytnout zakovi zpétnou vazbu, aby védél, v jaké oblasti se zlepsil, v
¢em chybuje a jak ma postupovat pii pietrvavajicich nedostatcich.

Hodnoceni LyZaiského a Sportovniho kurzu je zohlednéno v klasifikaci pfedmétu Télesna vychova
Vv ptisluSném ro¢niku a klasifikaénim obdobi. Vyjimku tvoti hodnoceni pfedmétu Sportovni vychova,
které spociva pfedevsim na procentudlni aktivni G€asti zdka ve vyuce. Podrobnosti stanovuji Pravidla
klasifikace vyuky golfu a tance, uvedené v Pokynech feditele $koly na piislusny Skolni rok. Pravidla a
zasady hodnoceni vzdélavani i chovani, plati i pro mimoskolni akce a ¢innost.

4.1. Zasady klasifikace

Pti hodnoceni, prubézné 1 celkové klasifikaci uplatituje pedagogicky pracovnik pfimefenou naro¢nost a
pedagogicky takt vici zakovi, pfihlizi k vékovym zvlaStnostem zéka, k tomu, Ze mohl v pribéhu
klasifika¢niho obdobi zakolisat ve studijnich vykonech pro urcitou indispozici, ptipadné k jeho
specialnim vzdélavacim potfebam (doporuceni PPP).

a) zak ma pravo byt z kazdého pfedmétu teoretického charakteru vyzkousen alespon 3x za kazdé
pololeti — z toho nejméné 1x ustn€, za piedpokladu, Zze plni dochazku dle ¢l. 3, odst. 3.3., pism. a).
Hodnoceni pololetnich pisemnych praci (kompozic) je nad ramec uvedeného pocétu hodnoceni.
Pravidla pro jejich organizaci, obsah, rozsah, terminy konani a zptisob hodnoceni navrhuje pfislusna
predmétova komise a jsou uptesnéna v Pokynu feditele skoly €. 3,

b) z&k mé pravo byt sezndmen s vysledkem kazdého hodnoceni (vyjadieného klasifikaci), s klady a
nedostatky hodnoceného vykonu ¢i vytvoru; pii ustnim zkouSeni neprodlené, pii zkouSeni pisemnou
formou nejpozdéji do 14 dnii,
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c) zak ma pravo na konzultace v libovolném pifedmétu v konzulta¢nich hodinach piislusného ucitele,
nebo v jiném, pfedem dohodnutém terminu,

d) zak ma moznost doplnit si pisemné prace, kterych se z divodu své absence ve Skole neucastnil do
konce kazdého klasifika¢niho obdobi, tzn.: kazdého % leti a to pouze v terminech k tomuto ucelu
pevné ur¢enych; pokud si zak do konce kazdého klasifikaéniho obdobi klasifikaci pribézné, v nejbliz-
$im mozném terminu nedoplni, nebo si ji nemohl doplnit a pisemné se prostiednictvim BAK
neomluvil, nebo jeho omluva nebyla skolou uznana, bude z pfislusné pisemné prace hodnocen
,,hedostateCnou;

e) zak mé pravo pozadat o jednu moznost opravy vysledku u pisemnych praci (kompozic) dle dispozic
vedeni Skoly a rozhodnuti ptislusného vyuéujiciho; termin opravy bude dohodnut tak, aby nebylo naru-
Seno jiné povinné ¢i nepovinné vyucovani; Klasifikace ,,nedostate¢nou” neznamena pro zaka naro-
kovou moznost opravy.

Moznost opravy netspésného vysledku je pro zéka pomoc, nikoliv narokovatelna zasada. Vzdy zalezi
na dohod¢ s vyucujicim. Nedostavi-li se Zak k nabidnuté opravé neuspéSného vykonu, nema narok na
nahradni termin. Do klasifikace se pak zapocitava lepsi vysledek hodnoceni.

4.2. Hodnoceni a klasifikace Zaki

a) Zéci jsou klasifikovani ve viech vyu¢. pfedmétech v uéebnim planu SVP piislusného roé. a pololeti,
b) klasifikacni stupen uréi ucitel, ktery vyucuje ptislusny predmét,

c) v ptredmétu, ve kterém vyucuje vice uciteld, uréi vysledny stupen za klasifika¢ni obdobi piislusni
ucitelé po vzajemné dohod¢; nedojde-li k dohodé, stanovi se vysledny klasifikacni stupent rozhod-
nutim feditele skoly,

d) pti urovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci klasifikaéniho obdobi se hod-
noti kvalita prace a uc¢ebni vysledky, jichz Zdk dosahl za celé klasifikacni obdobi; stupeii prospéchu
nemusi byt uréen na zaklad¢ praméru z dosazené klasifikace za prislusné obdobi,

e) pii urcovani klasifika¢niho stupné posuzuje ucitel vysledky prace objektivng, nepodléha zadnému
subjektivnimu ani vnéj$imu vlivu,

f) ucitel je povinen informovat o stavu klasifikace zaka svéfené tfidy ¢i skupiny na Etvrtletnich klasi-
fikacnich poradach, vedeni Skoly vzdy, pokud je o to pozadan, zdkonné zastupce zdka a tfidniho
ucitele po vzajemné dohodg,

g) s feSenim piipadt zaostavani zakt v uceni a nedostatkd v jejich chovani vyucujici nevyckava az do
terminu Kklas. porady, naméty ke zpusobu feseni nedostatkti predklada vedeni Skoly neprodleng,

h) na konci klasifika¢niho obdobi, v terminu stanoveném vedenim Skoly, zapisi ucitelé ptisluSnych
predmétt navrhy vysledki celkové klasifikace do klasifikac¢nich piehledii a pfipravi navrhy na oprav-
né zkousky a klasifikaci v ndhradnim terminu.

ch) feditel Skoly ma pravo ovéfit si stav védomosti ¢i dovednosti zaki zadanim praktické, pisemné ¢i
ustni zkousky; zpusob hodnoceni zkouSky a jejiho zapocitani do celkové klasifikace zaka, projedna
s vyucujicim ptisluSného predmétu,

1) ma-li zletily zak, nebo zakonny zastupce zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prv-
niho nebo druhého pololeti, mize pozadat feditele Skoly o ptezkoumani vysledki hodnoceni
v souladu se Skolskym zakonem, § 69, odst. 9.

4.3. Ziskavani podkladii pro hodnoceni a klasifikaci

a) podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkt a chovani zéka ziskava ucitel
zejména témito metodami, formami a prostredky:

- soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka,

- soustavnym sledovanim vykonu zéaka, jeho piipravenosti na vyucovani,

- riznymi druhy zkousek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohyboveé),

- analyzou vysledkt Cinnosti zaka,
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- vzajemnym hodnocenim a sebehodnocenim zaka; takové hodnoceni je pouze pomocnym Kritériem
pro vyucujiciho a zpétnou vazbou pro zaky; o kone¢ném hodnoceni rozhoduje vyucujici,

- konzultacemi s ostatnimi uciteli a pedagogickymi pracovniky,
- rozhovory s zdkem a jeho zakonnymi zastupci,
b) kontrolni étvrtletni pisemné prace, dopliikové a ro¢nikové zkousky jsou planovany tak, aby se nad-
mérné nehromadily v jednotlivych dnech,
c) ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka dle pozadavkl vedeni $koly; na
pozadani vedeni Skoly je povinen tuto klasifikaci predlozit.

4.4. Kritéria hodnoceni — klasifikace vyu¢ovacich predméti

Zavérecné Ocekavané Osobni pFistup Zaka k AKktivni prace Zaka v Prace podle pokynii
hodnoceni vystupy predmétu hodinach uditele
1 PIni s velmi | Zahrnuje velmi peclivoua | Je velmi aktivni, | Pracuje
Vyborny drobnymi pravidelnou pfipravuna | samostatny, samostatné a
nedostatky ;?;ﬁ?gfga)(zsflef{ PISEINOUL | yelmi dobie tvofivé podle
odpovidajici projev (aZ na spolupracuje s pokyni ucitele,
vyjimku vzdy piesny, vyucujicimi 1 pouze vyjimecné
esteticky a tvofivy). Zak jevi | ostatnimi s jeho podporou
pravideln¢ zajem o predmét. spoluzaky
2 PIni s pouze | Zahrnuje peclivou a Je vétsinou Pracuje
Chvalitebny drobnymi vétsinou pravidelnou aktivni, samostatné a
nedostatky | Piipravu na vyucovani samostatny, tvotivé podle
a chybami (Gstni, p1semnou 1 dobie pokynu uditele za
praktickou) a jeji spolupracuje s | jeho obdasné
odpovidajici projev (v s g e
e e o vyucujicimi i podpory.
prevazné vétsing piesny, . .
esteticky a tvofivy). Zak OStathml
jevi zdjem o predmét. spoluzaky
3 PIni s chybami | Zahrnuje netplnou pfip- | Je jen obcas Pracuje s
Dobry a nedostatky | ravu na vyu€ovani (Gstni, | aktivni, mén¢ podporou ugitele,
pisemnou i praktickou) a | samostatny, ale vé&tsinou se Fidi
jeji odpovidajici projev spolupracuje s jeho pokyny
(ne ptilis pfesny, esteticky | vyucujicimi i
a tvofivy). Zak obcas jevi | ostatnimi
zajem o predmét. spoluzaky
4 PIni se Zahrnuje nepeclivou a Je ptevazné 74k pracuje jen s
Dostatedny z4vaznéjsimi | nepravidelnou pifpravu na | pasivni, trvalou podporou
chybami a vyucovani (Gstni, ?esarrjostatn)’/, a pomoci ucitele,
nedostatky | Pisemnou i praktickou)a | Spatné Zasto se nefidi
jeji qdeYIdajICI p.rOJe’v spolvupfac’:ule's jeho pokyny.
(nepfesny, neesteticky). vyucujicimi i
74k jen ojedinéle jevi ostatnimi
zajem o predmét. spoluzéky
5 Neplni Chybgjici priprava na Samostatné Neni schopen
Nedostate¢ny vyu€ovani. Nejevi zdjem | nepracuje, s pracovat ani s
0 predmét ostatnimi trvalou podporou a
nespolupracuje | Pomoci ucitele,
nefidi se jeho
pokyny.
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4.5. Obecné zasady hodnoceni prospéchu zZaku

a) celkovy prospéch Zzaka zahrnuje vysledky klasifikace z povinnych pfedméti, povinné volitelnych
pfedmétd a chovani, nezahrnuje klasifikaci nepovinnych predmétli; stupen celkového prospéchu se
uvadi na vysvédceni,

b) podminky pro postoupeni Zaka do dal§iho ro¢niku - nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho
pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni
pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce Cervna, nelze-li zaka z n¢kterého predmétu hodnotit ani
v nahradnim terminu je nehodnocen,

c) nelze-1li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zafi nésledu-
iciho Skolniho roku; nelze-li zaka hodnotit ani v tomto terminu, neprospél; Zak, ktery na konci druhého
pololeti neprospél nejvySe ze 2 povinnych predmétii, kona z téchto predméti opravnou zkousku
nejpozdéji do konce piislusného skolniho roku v terminu stanoveném feditelem Skoly;

opravné zkousky jsou komisionalni; zak, ktery nevykona opravnou zkousku spésné nebo se k jejimu
konani nedostavi, neprospél,

d) ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zzaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do tfi pracovnich dni ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné¢ dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dni od vydani vysvédcéeni, pisemné pozadat
feditele Skoly o prezkoumani vysledku hodnoceni; feditel $koly nafidi komisionalni pfezkouseni zaka,
které se kona nejpozdéji do 14 dnid od doruceni zadosti, v terminu dohodnutém se zletilym zakem nebo
se zdkonnym zastupcem nezletilého zaka, nebo v terminu ur¢eném vedenim $koly,

e) uvolnéni - feditel skoly mize ze zavaznych divodl, zejména zdravotnich, uvolnit zaka na zadost
zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zédka se zdravotnim postizenim muize také uvolnit
z provadéni urcitych Cinnosti, popfipadé rozhodnout, Ze tento Zak nebude v nékterych predmétech
hodnocen. Zak nemtize byt uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho pro odborné zaméfeni absolventa.
V predmétu télesna vychova feditel Skoly uvolni zdka z vyucovani na pisemné doporuceni registru-
jiciho lékafe nebo odborného lékafe. Zak neni z piedmétu, z néhoz byl zcela uvolnén, hodnocen.

f) individualni vzdélavaci plan - feditel Skoly s pisemnym doporuc¢enim $kolského poradenského
zatizeni muze povolit nezletilému zakovi se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo s mimofadnym
nadanim na Zadost jeho zdkonného zéstupce a zletilému Zakovi se specialnimi vzdélavacimi potfebami
nebo s mimofadnym nadanim na jeho zadost vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu.
Reditel $koly miize povolit vzd&lavani podle individualniho vzdélavaciho planu i z jinych zavaznych
divodti. Napt.: na zakladé potvrzeni, 7e 7ak je sportovnim reprezentantem Ceské republiky ve
sportovnim odvétvi, vydaného sportovni organizaci zastupujici toto sportovni odvétvi v Ceské
republice, a to v souvislosti s touto skute¢nosti.

g) uznavani dosaZeného vzdélani - feditel Skoly uznad ucelené dosazené vzdélani zaka, pokud je
doloZeno dokladem o tomto vzdélani nebo jinym prokazatelnym zptisobem. Casteéné vzdélani zaka
muze feditel Skoly uznat, pokud je dolozeno dokladem o tomto vzdélani nebo jinym prokazatelnym
zpusobem a od doby jeho dosazeni neuplyne vice nez 10 let nebo pokud zak znalosti z tohoto vzdélani
prokaze pii zkouSce stanovené feditelem Skoly. Uzné-li feditel Skoly dosazené vzdélani Zéka, uvolni
zaka z vyucovani a hodnoceni v rozsahu uznané¢ho vzdélani.

Uvedena pravidla pro hodnoceni Zdkl jsou platnd v plném rozsahu pro vzdélavani prezenénim
zptisobem. Odlignosti v ptipadé distanéniho vzdélavani jsou fesena v bodu 11. Skolniho Fadu.

4.6. Kritéria hodnoceni — celkovy prospéch

74k je hodnocen takto:

* prospél s vyznamenanim (neni-li klasifikace v zadném povinném predmétu horsi nez stupenn 2 —
chvalitebny a primérny prospéch z povinnych pfedmétti neni horsi nez 1,50 a chovani je hodnoceno
jako velmi dobré)
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« prospél (neni-li klasifikace v n¢kterém povinném predmétu vyjadiena stupném 5- nedostate¢ny)

* neprospél (je-li klasifikace v n¢jakém povinném piedmétu vyjadiena stupném 5- nedostatecny)
Pololetni vysvédceni se vydava formou vypisu vysvédceni v terminech danych platnymi ptedpisy;
rocnikové vysvédCeni se vydava v terminech danych platnymi piedpisy po splnéni piedepsané
odborné praxe.

* nehodnocen (nelze-li Zaka z nékterého predmétu hodnotit na konci 1. pololeti ani v nahradnim
terminu je nehodnocen)

4.7. Podpiirna opatreni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Podptirna opatieni spocivaji v:

- poradenské ¢innosti tfidniho ucitele, vychovného poradce, Skolského poradenského zatizeni

- upravé organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod prace vcetn¢ piipadného prodlouzeni délky
vzdélani az o dva roky

- upraveé podminek ke vzdélavani a ukoncovani vzdélavani

- pouziti kompenzaénich pomtcek, specialnich uc¢ebnich pomticek

- upraveé ocekdvanych vystupt vzdeélavani v mezich stanovenych RVP a akredit. vzd€l. programy

- zohlednéni individualnich vzdélavacich potieb zaka pti vzdélavani, vzdélavani dle PLPP nebo IVP,
realizace pedagogické intervence

Podptirna opatieni se podle organizaéni, pedagogické a financni naro¢nosti ¢leni do péti stupiit.

Podptrnd opatieni:

1. prvniho stupné - podpirnd opatfeni prvniho stupné ptedstavuji minimdalni Upravu metod,
organizace a hodnoceni vzdélavani a jsou poskytovana zakovi, u kterého se projevuje potieba uprav
ve vzdélavani nebo Skolskych sluzbach a zapojeni v kolektivu. Pokud Zidkovy obtize vyZaduji
soucinnost vice pedagogickych pracovniki, je vytvaren plan pedagogické podpory (PLPP). PLPP
vypracovava vychovny poradce ve spolupraci s vyucujicimi, ktefi vnimaji potfebu poskytovani
podpurnych opatieni pii vyuce. Vychovny poradce tyto plany pedagogické podpory eviduje a ve
spolupraci s TU a vyucujicimi pribézné aktualizuje. S PLPP seznami $kola zaka, zakonného zastupce
zaka, vSechny vyucujici Zaka a dal$i pedagogické pracovniky, ktefi se na provadeéni planu podileji.
Pokud podpurnéd opatfeni nevedou k naplnéni stanovenych cilti, doporuéi Skola zletilému zakovi,
nebo ZZ 7aka vyuziti pomoci Skolského poradenského zatizeni.

Do PO 1. stupné patii i pedagogicka intervence. V piipad¢ jeji realizace $kola postupuje nasledovné:
Jestlize ucitel pii béZzné pedagogické praci shleda, ze zak nenaplituje oCekdvané vzdélavaci vystupy
nebo je naopak napliiuje nad ocekdvani, zahdji proces identifikace potieby a navrhu piipadné
podpory. Pokud neni tfidnim ucitelem zaka, tfidniho ucitele kontaktuje a o situaci ho informuje. Je
snahou vést zaky k tomu, aby dokazali rozpoznat své potieby a o pifipadnou podporu si tekli.
Pedagogicka intervence bude zahdjena okamzité bez nutnosti vysetieni ve Skolském poradenském
zatizeni. Efektivitu a uspéSnost pedagogické intervence pribézné vyhodnocujeme a piipadné
upravujeme dil¢i opatieni. Celkové vyhodnoceni je provadéno nejdéle do 3 mésict.

2. druhého a7 patého stupné — $kola poskytuje bezodkladné po obdrzeni doporudeni SPZ (nejdéle
viak do 4 mésicti ode dne vydani doporuéeni SPZ, v piipadé IVP do 1 mésice ode dne, kdy $kola
obdrzela doporuceni) a poté, co zletily zak nebo ZZ zaka udé€lil pisemny informovany souhlas s jejich
poskytovanim (v piipadé IVP zadost o vypracovani IVP). Pro Zaky s pfiznanymi podplrnymi
opatfenimi od druhého stupné vytvoii $kola PLPP nebo IVP (pokud je doporucen). S nutnosti
poskytovat podplrna opatfeni 2. — 5. stupné jsou prokazatelné seznameni vSichni vyucujici zaka a
V piipadé potieby i dal$i pedagogi¢ti pracovnici. Skola ve spolupraci se SPZ, zikem a ZZ zéka
prabézné¢ vyhodnocuje poskytovani podplirnych opatieni. Pokud nejsou podplrnd opatieni
dostacujici nebo nevedou k napliovani vzdélavacich moznosti a potieb zéka, Skola bezodkladné
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doporuéi zletilému Zakovi nebo jeho ZZ vyuziti poradenské pomoci SPZ. Obdobné $kola postupuje i
Vv ptipad¢, shleda-li, ze poskytovana podpiirna opatieni jiz nejsou potiebna.

Podrobnosti 0 poskytovani podptrnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami se
fidi samostatnym vnitinim dokumentem ,,Skolni poradenské pracoviité pro poskytovani pomoci
zaktim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaktim nadanym®.

4.8. Hodnoceni Zaki cizincu
Hodnoceni se realizuje dle platné legislativy.

4.9. Priibéh a zpisob hodnoceni Zaki podle IVP

Kritéria hodnoceni a specifika forem hodnoceni se upravuji podle charakteru obtizi zaka, ve spolu-
praci se skolskym poradenskym zafizenim, zakem a zdkonnym zastupcem zaka, je-li nezletily.
Naplnovani IVP a ptipadnych potfeb Gpravy hodnoceni se nejméné jednou ro¢né vyhodnocuje a
Vv ptipadé potieby upravuje. Hodnoceni mtize byt upravovano v souladu s upravami a dopliky IVP
vV pribéhu celého $kolniho roku podle potieb Zika. Upravy hodnoceni Zéka se tykaji zejména: obsahu
vzdélavani, Casového a obsahového rozvrzeni hodnoceni, metod a forem hodnoceni.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii chovani zaku

Klasifikaci chovani zaki navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, kteti ve tfidé vyucuji a s ostat-
nimi uciteli a schvaluje feditel skoly po projednani v pedagogické rad¢.

Chovani se klasifikuje podle toho, jak zak dodrzuje pravidla chovani (Skolni ad) a ostatni vnitini
piedpisy Skoly. Celkova klasifikace chovani v jednom klasifikaénim obdobi nema vliv na celkovou
Klasifikaci chovani v dalsim klasifikatnim obdobi. Hodnoceni chovani neovliviiuje Kklasifikaci
vysledki ve vyucovacich predmétech.

Udéleni 2. a 3. stupné€ z chovani se zdlivodni v tfidnim vykazu, katalogu nebo katalogovém list¢.

5.1. Kriteria hodnoceni chovani

Stupeii 1 (velmi dobré)

Zak dodrzuje ustanoveni §kolniho fadu a dal§ich platnych vnitinich predpisii $koly. M4 bezproblé-
mové vztahy ke kolektivu tfidy a Skoly. Ojedinéle se mize dopustit méné zavaznych piestupkli proti
ustanoveni $kolniho fadu nebo vnitinim ptedpisiim skoly.

Stupeii 2 (uspokojive)

Chovéani zika je v souladu s ustanovenimi Skolniho f4du a wvnitinich ptfedpisi Skoly. Dopusti se
zavaznéjSiho prestupku nebo se opakované dopousti méné zavaznych pirestupkd proti ustanoveni
Skolniho fadu nebo vnitinich ptedpisii Skoly. Je vSak pfistupny vychovnému piisobeni a snazi se své
chyby napravit.

Stupei 3 (neuspokojive)

74k se dopusti zavazného piestupku proti $kolnimu nebo vnitinim piedpistim $koly nebo se opako-

Dopusti se takového provinéni, ze je jimi vazn¢ ohrozena vychova ostatnich zaki.
5.2. Klasifikace chovani
Chovani Zéka je klasifikovano témito stupni:

1 - velmi dobré, 2 - uspokojivé, 3 - neuspokojivé.

6. Zkousky — ukoncovani vzdélavani
6.1. Opravné zkousky
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74k, ktery na konci 2. pololeti neprospél nejvyse ze 2 vyuéovacich predmétii, kond z téchto predméti
opravnou zkousku nejpozdéji do konce piislusného skolniho roku, v terminu stanoveném feditelem
Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

6.2. Komisionalni zkousSky

Komisionalni zkousku kond zak v téchto ptipadech:

a) kona-li opravnou zkousku,

b) koné-li ptezkouseni na zakladé pochybnosti Zaka nebo ZZ nezl. Zaka o spravnosti jeho hodnocent,
¢) kona-li zkousku z podnétu feditele skoly za tcelem kontrolniho hodnoceni, Vv ptipadé ze zjisti, Ze
pfi hodnoceni doslo k poruSeni pravidel obsazenych ve Skolnim fadu.

Komisionalni zkousku podle pism.a), b), ¢), mize zak konat v jednom dni nejvyse jednu. Podrobnosti
tykajici se ptipadné komisionalni zkousky vcetné sloZeni komise, terminu konani a zptsobu vyro-
zuméni zaka a zakonného zastupce nezletilého Zdka o vysledcich zkousky, feditel Skoly stanovi
s ptihlédnutim k charakteru zkousky a s dostate¢nym ¢asovym piedstihem ji zvefejni na pristupném
misté ve Skole.

6.3 Dopliikové zkouSky
74k kona zkousku pii piekroceni 20 % absence v piedmétu v kazdém pololeti za u¢elem doplnéni ¢i
ovéfeni podkladt pro jeho hodnoceni, v ptipadech a zpiisobem uvedenym v Pokynu fed. $koly ¢. 3.

6.4 Roénikové zkouSky

Z4ci konaji zkousku za uéelem ovéfeni a kontroly pribézného zvladnuti udiva predepsaného SVP ve
vyjmenovanych maturitnich pfedmétech ve 2. pololeti piislusného skolniho roku.

Podrobnosti tykajici se doplitkové a roénikové zkousky véetné obsahu a rozsahu zkousky, jeji formy
a terminu konani, kritérii jejtho hodnoceni a zplsobu zapocteni do celkové klasifikace, stanovuje na
zaklad¢ doporuceni pfedmétovych komisi a projednani v pedagogické rad¢, Pokyn feditele Skoly €. 3.

6.5. Cvi¢éné maturitni zkousky

Zaci konaji zkousku za udelem pfipravy na maturitni zkousku ve vyjmenovanych maturitnich
pfedmétech ve 2. pololeti 4. ro¢niku.

Podrobnosti tykajici se cviéné maturitni zkousky stanovuje na zakladé doporuceni piedmétovych
komisi a projednani v pedagogické radé, Pokyn feditele Skoly ¢. 3.

6.6. Maturitni zkousky Hotelnictvi a cestovni ruch a Multimedialni a propagaéni tvorba

Maturitni zkouska se sklada z téchto ¢asti:

a) Spole¢na ¢ast maturitni zkousky: v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

b) Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada ze tii az ¢tyf povinnych zkousek.

- prvni povinna odborna zkouska konana pisemnou formou

- druha povinna odborna zkouska konané praktickou formou

- tieti povinna zkouska z CJL konand pisemnou a ustni formou

- ¢tvrtd povinna zkousSka z CIJ konand pisemnou a ustni formou (v piipad¢ vybéru ve spole¢né ¢asti)
Pozn.: Zak ma na zékladé projeveného zajmu moZnost konat maximéalné dvé nepovinné maturitni
zkousky z nabidky nepovinnych zkouSek ve spolecné i profilové ¢asti maturitni zkousky.

6.7. Pololetni pisemné prace
Podrobnosti tykajici se zpracovani a hodnoceni jsou uvedena v Pokynu feditele skoly ¢. 3.

6.8. Ukon¢eni dochazky do Skoly
a) ukoncenim vzdélavani zavére¢nou ¢i maturitni zkouskou
b) nepostoupenim do vyssiho ro¢niku
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C) prestupem na jinou $kolu

d) na zaklad¢é pisemného sdéleni doruceného tediteli Skoly
e) zanechanim studia

f) vylouc¢enim ze studia

7. Podminky pro zachazeni s majetkem $koly ze strany Zaki

7.1. Zaci berou na védomi

informaci, Ze za ucelem bezpecnosti a ochrany zdravi zakd, ochrany majetku a prevence vandalismu
a kradezi je interiér Skoly monitorovan kamerovym systémem se zdznamem; systém je schvalen
Utadem pro ochranu osobnich dajt v Praze, dnem 13. &ervna 2011.

7.2. Zaci maji pravo
uzivat zafizeni Skoly, skolni pomucky a uéebnice v souvislosti s vyukou a v souladu se $kolnim
radem.

7.3. Zaci jsou povinni

a) Setfit vybaveni a ostatni majetek,

b) zachazet Setrné se svymi véemi, s vécmi svych spoluzakli a s véemi, které jim byly svéfeny v Sou-
vislosti s vyukou; na zacatku $kolniho roku jsou zaktim svéteny do osobni péce lavice, Zidle a Satni
sktinika, do spole¢né péce prostory tfidy - Satni skiifky jsou zaci povinni si zamykat,

¢) udrzovat své misto v uebn¢ a na pracovisti v Cistoté a poradku,

d) nahlésit ihned veskeré poSkozeni inventate ¢i zafizeni, které zpusobili, ¢i jim bylo zpisobeno, své-
mu tfidnimu uciteli, v dob& jeho nepfitomnosti v sekretariatu skoly; v opaéném piipadé jsou povinni
poskozeni, i kdyZ ho sami nezpisobili, uhradit,

e) uhradit veskerou Skodu, kterou zptisobili poskozenim ¢i ztratou inventaie a zatizeni Skoly; nezjisti-
li se vinik, uhradi zplisobenou Skodu rovnym dilem vSichni Zaci, ktetfi pravdépodobné mohli
poskozeni zpisobit,

f) pfi ztraté ucebnic zapijcenych Skolou uhradit jejich hodnotu v plné vysi, pii poskozeni uéebnic
uhradit skolou piedepsanou ¢astku,

g) pii vyuce v odbornych ucebnach, v télocvicné, na hfisti, respektovat specifické bezpecnostni
ptredpisy dané pro konkrétni u¢ebny nebo prostory.

7.4. Zakim je zakazano

a) sedat a klekat si na parapety oken a télesa ustiedniho topeni,

b) vyhaknout spodni vyklopna okna a pokladat je na parapety,

¢) manipulovat s topnymi télesy, zaluziemi, didaktickou technikou, elektrickymi spotiebici, vypinaci,
s vyjimkou, ze se tak d&je na pokyn zaméstnance $koly v souvislosti s vyukou,

d) poskozovani véci, zafizeni, techniky, malovani po zdech, nabytku, Zidlich, lavicich; takovéto
jednani mize byt chapano jako zavazné poruseni Skolniho faddu a feSeno kromé nahrady Skody i
nékterym z kazenskych opatieni,

e) nosit do Skoly véci, které nejsou k vyucovani potiebné, zvlasté pak rizné cennosti - v piipadé, ze
zak musi mit z vaznych diavodii u sebe cenny predmét nebo vétsi financni obnos, uzamkne si jej ve
své Satni skiince, nebo si ho ulozi po dobu vyucovani u vyucujiciho nebo v sekretariatu skoly; pokud
tak neucini, za pfipadnou ztratu téchto véci pak Skola neodpovida; ztrata mobilniho telefonu,
osobniho pocitace, tabletu, jiné elektroniky, odévu, obuvi, finanéni hotovosti, dokladd, nebude fesena
ani skolou hrazena.
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8. Pravidla vzajemnych vztahi zaki, zakonnych zastupcu a pracovniki Skoly
8.1. Zaci
a) zaci se k sob¢ a k zaméstnancim $koly chovaji slusné, respektuji je, dbaji pravidel etiky, stejné tak
se chovaji i k navstévniktim skoly
b) vSichni ve Skole zdravi, ve tfid¢ zdravi pii zahajeni kazdé vyucovaci hodiny, zpravidla povstanim,
¢) neublizuji sob¢ ani ostatnim, nepodporuji nesnasenlivost, Sikanu, nasili, vandalismus, rasismus,
d) pfi udéleni osobniho volna na akci $koly se stale fidi Skolnim fadem a dodrZzuje zasady bezpecénosti
a pravidla slusného chovani
e) chovani zaka na akcich potadanych Skolou je jeden z faktorG ovliviiujicich hodnoceni chovani
zaka, protoze slusné chovani na vetejnosti ptispiva k Sifeni dobrého jména skoly
f) zak, ktery védomé porusi pravidla slusného chovani vic¢i komukoliv, se tim dopusti hrubého
prestupku proti Skolnimu tadu a podle jeho zavaznosti mu mize byt ulozeno nékteré z kazenskych
opattent,
g) nevhodné ¢i rizikové chovani mize byt feSeno uplatnénim nékterych z kazeniskych opatteni, ¢i
hodnocenim chovani v navaznosti na dalsi $kolni dokumenty - Program prevence rizikového chovani,
Skolni poradenské pracovité, Program environment. vzdélavani, vychovy a osvéty, Krizovy plan.

8.2. Zakonni zastupci Zaki

8.2.1. Maji pravo

a) informovat se na chovani a prospéch svého ditéte u vyucujicich a tfidnich uéitelt po piedchozi
domluvé; neni dovoleno narusovat v této souvislosti vyuc¢ovant,

b) zG¢astnit se po piedchozi dohodé s vedenim $koly vyuky svého nezletilého ditéte,

) na informace a poradenskou pomoc $koly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle skolniho vzdélavaciho programu,

d) zadat o uvolnéni svého nezletilého ditéte z vyuky podle pravidel $kolniho fadu,

e) volit a byt voleni do $kolské rady.

8.2.2. Jsou povinni

a) zajistit, aby zak fadné dochazel do Skoly,

b) spolupracovat se Skolou, sledovat vysledky vzdélavani svého ditéte a ptispivat k jeho zlepSovani,
C) na vyzvani feditele skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdéla-
vani a vychovy nezletilého zaka,

d) informovat $kolu o zménach zdravotni zpusobilosti, zdravotnich potizich nezletilého Zaka nebo
jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani a oznamovat Skole
udaje nezbytné pro Skolni matriku a dal$i tidaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto tdajich,

e) pozadat v€as vedeni §koly o uvolnéni nezletilého zaka z vyuky, dle pravidel skolniho tadu,

f) dokladat divody neptitomnosti nezletilého zaka ve vyuce v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem.

8.2.3. Berou na védomi

a) informaci, ze za ucelem bezpecnosti a ochrany zdravi zakd, ochrany majetku a prevence vanda-
lismu a kradezi je interiér Skoly monitorovan kamerovym systémem se zdznamem; systém je
schvalen Utadem pro ochranu osobnich Gdaji v Praze, dnem 13. Gervna 2011,

b) informaci, ze je Zakiim zakazano nosit do skoly véci, které nejsou k vyucovani potiebné, zvlasté
pak ruzné cennosti; ze zak, pokud musi mit z vaznych dtvodt u sebe cenny pifedmét nebo vétsi
finan¢ni obnos, je povinen si ho uzamknout ve své Satni skiince, nebo si ho ulozit po dobu vyucovani
u vyucujiciho nebo v sekretaridtu Skoly; ze pokud tak neucini, za ptipadnou ztratu téchto véci pak
Skola neodpovidé; pripadnd ztrata mobilniho telefonu, osobniho pocitace, tabletu, jiné elektroniky,
odévu, obuvi, finan¢ni hotovosti, dokladi, nebude feSena ani Skolou hrazena.
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8.3. Pedagogicti pracovnici

- Jsou povinni

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzd€lavani,

b) chranit a respektovat prava, bezpeci a zdravi zaka a ptredchazet vSem formam rizikového chovani,
¢) svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostiedi
a podporovat jeho rozvoj,

d) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu zaka
a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste,
S nimiz pfisli do styku,

e) poskytovat zaku nebo zédkonnému zastupci nezletilého zédka informace spojené s vychovou a vzde-
lavanim,

f) po ptichodu do vyucovani ptekontrolovat pofadek, upravenost zaki, piezuti, tabuli, pfipravenost
zaka k vyuce a u nedostatka zajistit napravu,

g) osobné zaznamenat v tfidni knize ¢islo a téma vyucovaci hodiny v souladu s tematickym planem
uciva, nepfitomnost zaka ve vyucovani a ulozené domaci tkoly dohodnutym zptisobem,

h) zapisovat bez zbyte¢ného odkladu veskerou klasifikaci zakii do systému Bakalafi a soucasn¢ do
vlastniho klasifika¢niho seSitu, ¢i obdobné¢ klasifikac¢ni tabulky,

ch) v dalsich hodinach prubézné¢ vzdy osobné provést kontrolu ptitomnosti zak,

i) dohlizet ve vyucovaci hoding€ na Setrné zachazeni s majetkem Skoly, na udrzovani Cistoty a po-radku
ve tfidé ¢i odborné ucebné, zapsat bez prodleni do seSitu zavad jakékoliv poskozeni majetku,
zafizeni, ¢i technickou zavadu,

j) pfijimat veskera dostupnd opatfeni vedouci k tomu, aby vyuka byla miniméln¢ naruSovana jak
vnitfnimi, tak vnéjSimi vlivy,

k) organizovat vyuku v odbornych a dalSich specializovanych uéebnach dle jejich provoznich fadu,

I) neposilat béhem vyucovani zaky z bezpecnostnich diivodu pro pomticky, sesity apod., do shorovny
nebo kancelafi, ani v prib&éhu vyuky neodchazet z ucebny,

m) dohlizet po posledni vyu¢. hodiné na uklid ttidy sluzbou a piebirat t¥idu ji v bezvadném stavu.

- maji pravo

a) na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zaka nebo zakonnych zastupct zaki a dalSich
osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

C) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

8.4. Pedagogicky dozor

a) ve skole je pritomen dle aktualniho rozvrhu vyucovacich hodin,

b) ucitel, ktery v prislusné tifidé vyucuje posledni hodinu, zkontroluje sluzbu tfidy tak, aby byla
zaviend okna, zhasnuta svétla, zaviené vodovodni kohoutky, vyklizeny lavice, €ist€¢ smazana tabule a
zajistén potadek v ucebné, dba na kézen a odpovida za bezpecny odchod zaki z uc¢ebny.

8.5. Ostatni zaméstnanci

Ostatni zaméstnanci - sekretaika feditele, administrativni pracovnice, spravce budovy, jsou povinni
fidit se ustanovenimi platného ,,Pracovniho fadu®, ktery vymezuje jejich zodpoveédnost na svéeném
useku plisobnosti, jejich prava a povinnosti.

9. Provoz a vnitini rezim Skoly
Konkrétni organizace Skolniho roku, terminy $kolnich prazdnin, vydavani vysvédceni a terminy
schtizek zakonnych zastupcti jsou konkretizovany v Planu prace Skoly.
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Zéci a pedagogiGti pracovnici se maji ve §kole pravo pohybovat v dobé $kolni vyuky, konzultaci a
akei $koly. Zaci do budovy vstupuji vehodem z ulice Cs. arméady. V dobé od 8:00 - 8:30 a 11:10 —
11:40 je vchod kontrolovan uréenym pedagogickym pracovnikem. Mimo tuto dobu je zakum a
navstévam vstup do budovy umoznén po ohlaseni se v sekretariatu Skoly. Zameéstnanci vstupuji do
budovy skoly samostatn¢ zadnim vchodem.

Dopoledni a odpoledni bloky vyuky jsou odd¢leny piestavkou na obéd, ktera je zakotvena v rozvrhu
hodin. Budova $koly se otevira v 7:00 hodin a zavira se 16:30 hodin — v dob¢& konani odpoledni
smény ODV KAD v 19:00 hodin. V uvedené dob¢ je nad piitomnymi zaky vykonavan dohled.
Zacatek vyucovani a doba vyuky jsou stanoveny rozvrhem hodin. Pfestavky jsou mezi vyuc¢ovacimi
hodinami zpravidla desetiminutové. Délka vyucovaci hodiny je pevné stanovena na dobu 45 minut.
Zakonni zéastupci zakd a navstévy vstupuji hlavnim vchodem. Po ovéfeni ucelu vstupu do budovy
telefonem si je prevezme sekretarka Skoly.

Dohled nad nezletilymi zZaky:

Hlavni vstup do Skoly je prostfednictvim kamery pod kontrolou pracovnika v sekretariatu. VVchod ze
dvora u garaze k jideln¢ odemyké a zamyké kuchat Skolni kuchyné. Priichod do budovy skoly u Satny
do jidelny zabezpecuje Satnaf a vyucujici TOS v jidelné.

Skola dale zajist'uje:

Prabézny dohled nad nezletilymi Zaky ve vSech prostorach, a to od okamziku vstupu do prostor skoly
po cely prubéh vychovné-vzdélavaciho procesu i po jeho ukonceni az do 15:30 hodin. U oboru
Kadeinik az do 19:30 hodin.

Pedagogicky pracovnik je povinen dohlizet na potadek na chodbéch, schodistich, Satnach a kontro-
lovat vychdzeni Zakd z budovy Skoly béhem prestdvek s vyjimkou volna za ucelem vydej obédu.
VSsichni zaméstnanci Skoly béhem pracovni doby reaguji na skutec¢nosti, které by ohrozily bezpecnost
zaki a zamé&stnanct $koly (cizi osoba v budové, nebezpeéné chovani zaku, technické zavady, atd.).
Pfi vstupu do Skoly pted zahajenim vyucovani a v pribéhu piestavky na obéd, kona dohled u hlav-
niho vchodu skolnik.

V dobé prestavek kond dohled ve spoleénych prostorach povéteny pedagogicky pracovnik.

Dohled nad zaky pii akcich souvisejicich se vzdélavanim, které jsou realizovany mimo skolu, kona
povéteny pedagogicky pracovnik.

9.1. Rezim teoretického vyucovani
je dan rozvrhem hodin v dopolednim a odpolednim bloku a pedagogickych dozora uciteld.
Vyucovaci hodiny za¢inaji a kon¢i zvonénim takto:

.hodina 7:35- 8:20
.hodina 8:25- 9:10
. hodina 9:20 - 10:05
. hodina 10:15 - 11:00
Volno na obéd
. hodina 11:35 - 12:20
. hodina 12:30 — 13:15
. hodina 13:25 - 14:10
. hodina 14:15 — 15:00
. hodina 15:25 - 16:10

WIN (PO

O IN O O
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9.2. Zasady konani ucebni praxe

Ucebni praxe organizované na vSech pracovistich jsou specifické v tom, ze kazda absence zdka mé za
nasledek ohrozeni provozu daného useku. Pro zajiSténi plynulosti provozu na téchto pracovistich
plati zvy$ené naroky na v&asnost a zptisob piipadné omluvy Zéka, viz.bod 3.3.1., SR.

Organizace uc¢ebnich praxi se proto fidi nasledujicimi pravidly:

a) Zaci jsou o terminu a rozsahu ucebni praxe informovani osobné a prostfednictvim vetejné ptistup-
né nasténky ve skole, v¢etné piipadnych zmén,

b) v piipadé, ze se zak z jakéhokoliv divodu nemtZe na praxi dostavit, informuje o tom pracovnika
odpovédného za organizaci uc¢ebnich praxi neprodlené, tzn.: jakmile se o této skute¢nosti dozveédél a
Vv takovém piedstihu, aby bylo mozné zajistit ndhradu,

¢) absence bude zdkovi omluvena pouze v ptipad¢, Ze:

- bude ur¢eného pracovnika skoly informovat o své absenci v souladu s pism. b) tohoto odst.,

- se nezhcastni praxe z davodi své zdravotni neschopnosti, kterou bude mit potvrzenou 1ékaiskou
zpravou o své neschopnosti praxi absolvovat.

9.2.1. obor Hotelnictvi a cestovni ruch

Ucebni praxi zaci plni formou vicehodinovych blokd, jednodenniho ¢i souvislého vicedenniho
zaméstnani na:

- odbornych pracovistich Skoly - v kuchyni, jidelné, kavarné, atd.

- na akcich skoly - sportovnich, kulturnich, prezenta¢nich a jinych

- V hotelovych ¢i restauracnich zatizenich

Z kazdé uskute¢néné praxe si zak zajisti zaznam o provedené praxi, hodnoceni a evidenci odpraco-
vanych hodin. Vybrani zaci, ktefi jsou jiZ na urovni, kterd je umoznuje zatfadit do redlného provozu,
vykonavaji souvislou tydenni praxi ve Skolni kavarné, Skolni kuchyni, pfipadné jinych vhodnych
mimogkolnich pracovistich v cyklech v priibéhu #adné $kolni vyuky i mimo ni. Zaci vzdy pracuji pod
vedenim povéteného pracovnika. Rozsah souvislé ucebni praxe na jednoho zaka, realizovany v dobé
Skolni vyuky, je maximaln¢ 15 pracovnich dnti za $kolni rok tak, aby nebyla narusovana vyuka ttidy.
Ugast zaka na souvislé tydenni praxi je podminéna pisemnym souhlasem zakonnych zastupci.

Za ucelem prokazatelnosti doplnéni zameSkané¢ho uciva, maji Zaci mozZnost po ukoneni praxe
zGcCastnit se konzultaci v predmétech, na kterych nebyli v dobé praxe pfitomni. Za timto Géelem je
stanoven staly tydenni rozvrh konzulta¢nich hodin vSech vyucujicich.

Podrobnosti organizace u¢ebni praxe upravuji dokumenty:

»Provozni fad kavarny*

,»Provozni fad kuchyné*

,» Vnitini fad jidelny*

»Provozni ¥ad pro praktickou vyuku TOS*

»Provozni fad pro praktickou vyuku TPP*

»Zasady konani praxi*

Zaznam z ucebni praxe je zak povinen odevzdat neprodlené, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnu.
Vasné neodevzdani zaznamu miize byt hodnoceno jako nerespektovani skolniho fadu.

9.2.2. obor Multimedialni a propaga¢ni tvorba

Ucebni praxi zaci plni formou vyuky dle rozvrhu hodin:

- vyucujici mize hodiny spojit do blokt, jednodenniho, i vicedenniho souvislého zaméstnani na:
- odbornych pracovistich skoly — Skolnim fotoateliéru,

- prostorach Skoly, exteriérech,

- akcich Skoly - sportovnich, kulturnich, prezenta¢nich a jinych,

- jinych akcich, které schvalilo vedeni $koly.
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Hodnoceni a klasifikace:

- vykony zakd hodnoti prubézné vyucujici, ktery vede vyuku,

- klasifikace na konci kazdého pololeti je stanovena na zéklad¢ spole¢ného rozhodnuti vyucujicich,
ktefi se na vyuce v daném pololeti podileli.

Zaznam z uCebni praxe je zak povinen odevzdat neprodlené, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnu.
V¢asné neodevzdani zaznamu muze byt hodnoceno jako nerespektovani Skolniho fadu.

9.3. Rezim praktického vyucovani

9.3.1. Technologie pripravy pokrmu

Prakticka vyuka je realizovana formou technologickych cvieni ve skupinach, dle rozvrhu hodin.
Kazda skupina pracuje samostatné pod vedenim odborného uditele. Veskeré vyrobky jsou na konci
vyuky zaky zkonzumovany, pfipadné si je zaci odnesou domt. Organizace vyuky se fidi ,,Provoznim
fadem pro praktickou vyuku Technologie piipravy pokrmu‘“. Odév zaki se fidi dokumentem
,,Pravidla oblékani zaku ve Skole*.

9.3.2. Technika obsluhy a sluzeb

Zéci pod vedenim odborného ugitele zajistuji piipravu provozu v jidelng, vydej ob&dd pro zaky skoly
a pro cizi stravniky. Cas zahéjeni a ukonéeni dopoledniho a odpoledniho vyu¢ovani se ¥idi ,,Provoz-
nim fadem pro praktickou vyuku Techniky obsluhy a sluzeb®. Odév zaku se tidi dokumentem
»Pravidla oblékani zakd ve Skole*. V ramci stanovené ucebni doby jsou zafazeny individudlni
hygienické prestavky a je-li uéebni blok zafazen uprostied vyucovaciho dne i dvé piestavky v délce
trvani 15 minut, nebo jedna pfestavka v délce trvani 30 minut. O ur€eni skupiny Zzaki, o zahdjeni a
ukonceni prestavek rozhodne vyucujici dle aktualniho stavu provozu v daném vyucovacim dnu.

9.4. Zasady konani odborné praxe — obori HCR a MPT

Odborna praxe probiha individualné na externich pracovistich v terminu stanoveném feditelem $koly.
O schvéleni navrhu pracovisté Zakt rozhoduje pfed zahajenim praxe vedenim Skoly povéfeny
pracovnik. Zdznam z odborné praxe je zak povinen odevzdat neprodlené, nejpozdéji vsak do 3 pra-
covnich dnui po jejim ukonc¢eni. Pozdni odevzdani zaznamu miZe byt hodnoceno jako nerespektovani
skolniho fadu. Nesplni-li zak stanovenou odbornou praxi v pIném rozsahu ani v nahradnim terminu,
mize to byt divodem pro navrh na vylouceni ze studia.

Podrobnosti k organizaci odbornych praxi upravuje dokument ,,Zasady konani odbornych praxi‘

9.5. Organizace aktivit mimo klasické vyucovani

Exkurze, sportovni a jazykové kurzy jsou soucasti povinné vyuky, proto pii jejich konéni plati usta-
noveni §kolniho fadu. Skola s ohledem na podminky konané akce miize povinnosti zaki upravit.
Organizace vyuky TEV a SPV

Pokud se zak nemiize ze zdravotnich divodl aktivné ucastnit vyuky télesné ¢i sportovni vychovy,
tesi se situace nasledovné:

a) jednd-li se o prvni ¢i posledni vyucovaci hodiny ve vyuéovacim dni, bez dal§iho se vyuky
neucastni zak, ktery je trvale, nebo docasné z vyuky osvobozen, ¢i zak, ktery neni z vyuky 0svo-
bozen, ale odevzdal pfedem pisemnou zZadost o uvolnéni svému tfidnimu uciteli,

b) jde-li o vyuCovaci hodiny v prubéhu vyucovaciho dne, vyuky se zak neucastni a dobu, kdy tato
vyuka probihd, travi ve Skolni kavarn€, nebo muize opustit budovu skoly za pfedpokladu, Ze preda
svému ttidnimu uciteli pfedem pisemny souhlas zakonného zastupce.

Pokud zak z diivodu praxe na odborném pracovisti nemlze odejit na sportovisté spolecné se svoji
skupinou, pfesune se na sportovisté samostatné a ohlési se u vyucujiciho. Na misto vyuky sportovni
vychovy a zpét se s vyjimkou prvni vyucovaci hodiny ve $kolnim roce, Zaci ptesouvaji samostatn¢.
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9.6. Zpusob zpracovani a evidence osobnich idaju

Osobni udaje zakt a jejich zakonnych zéastupct jsou zpracovavany a evidovany na zakladé¢ jejich
poskytnutého souhlasu v souladu s platnymi pravnimi normami.

Dobrovolnym poskytnutim osobnich tidajii davaji souhlas k tomu, aby Skola s t€émito udaji nakladala
v rozsahu nezbytném k zajisténi fadného provozu Skoly, vedeni Skolni dokumentace, archivace a
K pInéni oznamovaci povinnosti ve vztahu k vefejnopravnim institucim, své prezentace na vefejnosti
a propagace vcéetné zvetejnovani videi, fotografii a zvukovych zaznami ve vyro¢nich zpravach, pfti
vyuce, na akcich skoly ¢i soutézich, na internetovych strankach skoly, nasténkach a jinych prostorach
a v médiich a k nakladéani s produkty (prace zaki) a to po dobu studia zaka.

Zéci a jejich zdkonni zastupci maji pravo na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich
udajt a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdajt.

Zé4ci maji b&hem vyu¢ovani povinnost mit vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zidznamovou
techniku, ktera slouzi k potizovani obrazovych a zvukovych zaznamii.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu zakl a vysledky Skolského poradenského zatizeni ¢i pracovisté, s nimiz
prisli do styku.

10. Spole¢na ustanoveni

Zalezitosti neuvedené v tomto Skolnim fadu jsou upraveny ustanovenimi obecné platnych pravnich
predpist, zejména pak Skolskym zikonem, provadécimi predpisy Ministerstva skolstvi CR a dal3imi
vnitinimi pfedpisy skoly:

Zasady konani praxi (Dokument ¢. A2), Stipendijni fad (Dokument ¢. A3), Pokyny feditele Skoly
(Dokument ¢. B4), Provozni fad kavarny (Dokument ¢. C1), Provozni fad kuchyné (Dokument ¢.
C2), Vnitini fad jidelny (Dokument ¢. C3), Provozni tad kadetnictvi (Dokument ¢. C4), Provozni fad
uéebny VYT a FOTO (Dokument ¢. C5), Provozni fad télocviény (Dokument ¢. C6), Provozni fad
pro praktickou vyuku technologie ptipravy pokrmt (Dokument ¢. C7), Provozni fad pro praktickou
vyuku techniky obsluhy a sluzeb (Dokument ¢. C8).

11. Distan¢ni zptisob vzdélavani

Organizace vyuky, formy vzdélavani distancnim zpisobem, zpiisoby a pravidla hodnoceni, naplio-
vani RVP a SVP, materialni a technické vybaveni, jednotna komunikaéni platforma, jsou zpracovany
v samostatném dokumentu ,,Pravidla pro p¥ipad realizace vyuky distanénim zpiisobem*, ktera
jsou dodatkem tohoto Skolniho fadu.

Skolni #ad a dal§i vnitini predpisy $koly jsou pro zaky a pedagogické pracovniky skoly zavazné a Fidi
se jimi vramci svych kompetenci pfiméfené i ostatni zaméstnanci Skoly. Pro pedagogické
pracovniky jsou zptistupnény ve sborovné, pro zaky na vefejné pfistupném misté v budové skoly, pro
ostatni zamé&stnance a zakonné zastupce na webovych strankach skoly.

Skolni tad byl schvalen Skolskou radou dne 25. srpna 2026.

Skolni #ad nabyva éinnosti dnem 1. za¥i 2026.

Dodatek Skolniho #adu ze dne 1. zai{ 2021 byl schvalen Skolskou radou dne 25. srpna 2026.
Dodatek Skolniho #adu nabyva u¢innosti dnem 1. zai 2026.

Hradec Kralové 31. srpna 2026

dr. Petr Hajek

reditel skoly
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